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Sa har arbetar vi pa Campus Nykoping

Larplattformen Moodle

Alla kurser som ingar i Campus Nykopings utbildningar har en egen kurssida
pa var larplattform Moodle. Pa larplattformen ska den studerande ha tillgang
till sitt material och har sker all kommunikation mellan dig som kursansvarig
och den studerande. P& larplattformen ska den studerande ocksa kunna ta del
av de bedémningar du gor kring den studerandes studieresultat.

Behover du hjalp med larplattformen? Hor av dig till var IT-support;
it.campus@nykoping.se

Kommunikation
Larplattformen ska anvéndas for all skriftlig kommunikation mellan dig och den
studerande, detta for att all skriftlig kommunikation ska sparas.

Du anvander foljande verktyg som finns pa larplattformen:

e "Mail” (for kommunikation med enskild studerande eller med mindre
grupper)

e "Forum” (féor kommunikation med hela klassen)

e "Gruppforum” (féor kommunikation med olika grupper)

Meddelanden fran dessa verktyg nar den studerandes e-post.

Var policy innebar att den studerande ska fa svar fran dig senast
nastkommande vardag.

Kursplaner

For varje kurs finns det en kursplan. Kursplanen ar utformad efter krav fran
Myndigheten for yrkeshdgskolan. Kursplanen ar ett levande dokument och vi
ser mycket positivt pa din medverkan i utformningen av den. Du som
kursansvarig kan alltsd paverka kursplanens utformning om du &r ute i god tid.
Kursplanen maste godkannas av ledningsgruppen innan kursstart.

| kursplanen finns kursens mal och betygskriterier beskrivna. Betygskriterierna
ska direkt spegla kursmalen. Undervisningen ska syfta till att hjdlpa de
studerande att uppna kursmalen sasom de ar formulerade i kursplanen och
examinationerna ska ge mojlighet att bedéma varje studerande i férhallande
till betygskriterierna. Vidare ska examinationerna vara utformade sa att varje
kunskap, fardighet och kompetens provas pa ett adekvat satt och sa att den
studerande har mgjlighet att visa kunskaper motsvarande saval G-niva som VG-
niva.

Tid och podng

En YH-poang motsvarar en hel arbetsdag for den studerande, om utbildningen
bedrivs pa 50 % laser den studerande 0,5 YH-poang/dag. Det ar ditt ansvar
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som larare att forse de studerande med arbete motsvarande kursens
omfattning i YH-poéng.

Kurshandledning

Du behover ha din kurshandledning klar senast vid kursens start och den ska
finnas tillganglig pa kurssidan pa larplattformen. For den studerande ar det
viktigt att fa en detaljerad plan av hur kursen kommer att genomféras, helst
veckovis. Kurshandledningen kan bland annat innehalla vad som kravs for att
na kursmalen, uppgiftsférklaringar, tips och rad for kursen, litteratur och
sidhanvisningar, datum och tider for t.ex. webbinarier, inlamningstider,
tentamenstider, omtentamenstider, svarstider, betygssattning (IG, G, VG) och
hur aterkoppling kommer att fungera m.m. Tydliggor fér de studerande nar du
ar tillganglig.

Kurslitteratur

Om de studerande forvantas skaffa sarskild kurslitteratur ar det viktigt att de i
god tid far en komplett litteraturlista med: fullstandig titel, forfattare, férlag,
utgivningsar, ISBN-nummer och vilka versioner/utgavor som kan anvandas.
Kontrollera att litteraturen gar att fa tag pa hos férlag och bibliotek.

Kursupplagg

Ténk pa att variera undervisningen och att ha ett bra tempo och flyt i kursen
med hjalp av bland annat: teori-foreldsningar-évningar-inlamningar/tentamen.
Uppmuntra kontakt mellan de studerande t.ex. genom att lata dem arbeta i
grupper, diskutera, reflektera och opponera pa varandras arbeten etc.

Anvand olika undervisningsmaterial sasom: ldsmaterial i form av t.ex. pdf-filer,
hanvisningar till litteratur att |3sa in eller inspelade féreldsningar. Det kan vara
bra att ha separata fragor for dvning och tentamen och att svaren inte ska ga
att kopiera direkt fran nagon kalla.

Det gar bra att anlita gastforelasare for att sakerstalla branschanknytning i
kursen. Nar du har férslag pa en lamplig géastforelasare, kontakta
utbildningsledaren som godkanner féreldsaren och eventuella kostnader.
Meddela dven utbildningsledaren om gastféreldsaren behéver hjalp med
inspelning.

Kontakta var IT-support, it.campus@nykoping.se om du behdéver hjalp med

larplattformen.

Undervisning online

Tank noga igenom vad du vill visa nar du forbereder din férelasning. Kontakta
var IT-support, it.campus@nykoping.se om du behdéver hjalp med nagot
digitalt verktyg.

Utmaningen vid undervisning med digitala verktyg &r att fa de studerande att
kanna att de verkligen har en relation till dig som kursansvarig larare och
kontakt med sina klasskamrater.
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Tank pa att social kontext och kamratrespons ar mycket viktigt for de
studerandes larande och resultat. Variera med olika typer av aktiviteter pa
kurssidan pa larplattformen, t.ex. diskussioner, reflektionsuppgifter och
webbinarium.

Var aktiv och ge individuella aterkopplingar (bade positiv och negativ) sa alla
kénner sig sedda. Ha en fortlépande dialog med varje studerande om hur det
gar och folj upp de studerande som ar lagaktiva genom att ringa och maila!

Instélld forelasning/webbinarium

Om en férelésning/webbinarium maste stallas in, meddela de studerande via
forum pa larplattformen, sa snart som bara mojligt. Meddela dven
utbildningsledare via telefon och YH-administrationen;
yrkeshogskolan@nykoping.se eller tfn 0155-24 87 73.

Naérvaro
Undervisningen ar inte obligatorisk, men for att betona att vi tycker att
narvaron ar viktig ar det anda bra att folja upp den.

Examination

Né&r du planerar examination behdver du vara medveten om Al som férekomst
och pa vilket satt det kan paverka resultatet av examinationen. Utga fran
kursplanen och utforma examinationerna sa att alla studerande kan visa att de
nar kunskapskraven (G) och far maojlighet att uppna kriterierna for VG (se
ovanstaende rubrik om kursplaner).

For salstentamen galler att filen med tentamen ska vara administrationen
(yrkeshogskolan@nykoping.se) tillhanda minst en vecka innan

tentamensdatumet for kopiering och distribution. YH-administrationen bokar
tentamensvard och lokal. Var alltid tydlig med instruktioner om vilka
hjalomedel som ar tillatna samt vilka tider som galler. Tentamen ska vara rattad
och betygsatt senast tre veckor efter genomfdrande sa planera in tid for det.
Vid behov erbjud ytterligare tentamen, tidigast tva veckor efter aterkoppling.

Dokumentation av bedémningar

Innan du paborjar examinationen, kontrollera att uppgiften har korrekt skala pa
larplattformen (YH IG-G-VG).

Du ska ge feedback till varje studerande, bade ett resultat pa examinationen i
form av betyg och en aterkopplingskommentar. All feedback runt
examinationen lamnar du via larplattformen dar alla bedémningar, resultat och
kommentarer dokumenteras.
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Kursbetyg

Kursbetyg ska sattas efter avslutad kurs och du ska meddela den studerande
betyget via larplattformen senast tre veckor efter avslutad kurs. Betygsskalan
inom yrkeshogskolan ar IG (icke godkand), G (godkand) samt VG (val
godkand).

Betygsséattning ar en myndighetsutdévning, darfor ar det av storsta vikt att den
blir korrekt. Du ska alltid utga fran kursplanen. Sakerstéll att undervisningen
ger den studerande majlighet att na samtliga kursmal och sakra att
examinationerna provar samtliga kriterier pa bade G och VG-niva.

Beddmning: nadr du beddmer den studerandes prestationer - dokumentera for
varje studerande vilka kriterier som uppfylls.

Vid betygssattning:

e G- den studerande har uppnatt samtliga G-kriterier men inte samtliga
VG-kriterier

e VG - den studerande har uppnatt samtliga kriterier enligt kursplanen

¢ IG - den studerande har genomfort kursen (datummassigt), men inte
uppnatt samtliga betygskriterier for G. Observera att detta betyg kraver
att du har tillrackligt underlag - den studerande ska ha forsokt/lamnat
in/deltagit vid samtliga examinerande moment

e Ejsatt - nér en studerande saknar nagot underlag, t ex inte har
deltagit/lamnat in samtliga examinationer.

Betygen ar kriterierelaterade vilket innebar att varje studerande ska provas
individuellt mot de kriterier som framgar i kursplanen. De studerande ska alltsa
inte 6ver huvud taget jamforas mot varandra. Det innebar att tva studerande
kan fa samma betyg trots att de har olika kunskapsniva (en uppfyller kriterierna
med rage, den andra precis pa gransen). Det gar inte heller att rékna ut nagot
slags genomsnitt eller nagon summa av bedémningar for att satta betyg. Det
ska inte heller nédvandigtvis vara nagon slags normalférdelning av de olika
betygsstegen i kursen, uppnar alla studerande kriterierna for VG sa ska alla ha
VG.

Examinationstillfallen

Vid skriftliga examinerande moment har den studerande rétt till tre
examinationstillféllen, varav ett ordinarie och tva omexaminationer i anslutning
till kursens slut. Varje omexaminationstillfalle ska ligga tidigast tva veckor efter
det att resultat fran tidigare examination meddelats. Mot slutet av terminen
finns ytterligare en maojlighet att géra omexamination.

Vid praktiska examinerande moment har den studerande ratt till tva
examinationstillfdllen, varav ett ordinarie och ett omexaminationstillfalle.

Omexamination for att hoja sitt betyg fran G till VG ar inte tillatet.
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Policy vid fusk
Campus Nykopings regelverk for fusk och plagiat finns publicerad pa
lararsidan pa larplattformen, ta del av den.

Du som kursansvarig vid Campus Nykoéping har automatiskt tillgang till
antiplagieringssystemet Turnitin som jamfor de studerandes inskickade
uppgifter mot Internet, férlagsmaterial och elev-/studentmaterial. Efter
jamfoérelsen genereras en rapport om hur stor del av texten som eventuellt
finns i andra kallor. Pa lararsidan pa larplattformen finns instruktioner om hur
detta fungerar. Om du behover hjélp, kontakta var IT-support
it.campus@nykoping.se

Kursutvarderingar

Kursutvarderingar och studerandeinflytande ar en viktig del i kvalitetssakringen
av kursen. Samtliga kurser utvérderas anonymt efter kursens slut. Ta del av
resultatet fran kursutvérderingen (som du far av utbildningsledaren) och ldmna
dina reflektioner och forbattringsforslag. Enstaka kursmoment utvérderas i
normalfallet inte.

Ovrigt

Om dgu behdver vara franvarande vid nagot tillfalle, se till att det finns uppgifter
pa larplattformen som ar kommunicerad till de studerande. Vid langre franvaro
meddela utbildningsledaren samt administrationen och ordna ersattare med
likvérdig kompetens och for en dialog med utbildningsledaren.

Behover du hjalp med nagot?
Vara administratérer och utbildningsledare samt IT-support hjalper dig garna.
Valkommen till oss med dina fragor!

Administration: vrkeshogskolan@nykoping.se

Support gallande larplattformen: it.campus@nykoping.se
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